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A. Pendaftaran Sebagai User

Sebelum dapat menggunakan aplikasi sistem informasi akademik, untuk mendapatkan
user sebagai bendahara maka harus mendaftarkan dirinya terlebih dahulu kepada
operator sistem informasi akademik dengan cara yang akan dijelaskan dibawah ini.
Persyaratan yang harus dipersiapkan oleh calon user sebagai bendahara adalah sebagai
berikut :

a) Terdaftar sebagai staff wadir Il bagian bendahara di dalam data kepegawaian.

b) Surat tugas penunjukan dari direktur sebagai bendahara.
Setelah persyaratan tersebut terpenuhi, maka operator sistem informasi akademik akan
memberikan user dan password kepada bagian bendahara tersebut untuk bisa login ke
acount nya. Berikut langkah-langkah penggunaan sistem informasi akademik bagian
bendahara :

1. Akses Halaman Utama Sistem Informasi Akademik
Aplikasi sistem informasi akademik dapat diakses pada link
http://akademik.akperrsdustira.ac.id maka akan muncul halaman utama seperti
gambar berikut.
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Di halaman utama terdapat beberapa menu, diantaranya : Sambutan Direktur, Info
Akademik, Kalender Akademik, Mahasiswa Berprestasi, Dosen & Staff, dan Kontak
Kami. Untuk masuk ke Acount masing-masing klik tombol LOGIN maka anda akan
dialihkan kehalaman berikut untuk memasukan user dan password masing-masing,
seperti gambar berikut.
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Setelah meng.iéi user dan password, maka selanjutnya klik tombol Sign In. Maka anda akan
dialihkan ke halaman Acount user tersebut, seperti gambar berikut.
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3. Akses Halaman User Sebagai Bendahara
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Di halaman utama Dashboard bendahara terdapat beberapa menu, diantaranya : Akademik,

Kepegawaian, Keuangan, Jumlah Mahasiswa, Jumlah Dosen, Peta Sebaran Data Asal
Mahasiswa, dan Ucapan Selamat Datang.

A. Akademik : Menu Info Akademik

Klik tombol Create Info Akademik, untuk bendahara apabila ingin menginformasikan
berita keuangan kepada dosen dan mahasiswa, seperti gambar berikut.
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-Isi semua data informasi dari mulai info, foto, image, pegawai, aktif/tidak aktif. Dan
terakhir klik tombol create untuk menyimpan informasi dan mengirimkan informasi

tersebut kepada dosen dan mahasiswa, seperti gambar berikut.
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B. Kepegawaian : Menu Data Pegawai
-Menu data pegawai tentang data bendahara dan edit data bendahara, seperti gambar

berikut.
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-Klik gambar pensil untuk mengedit data bendahara, klik gambar mata untuk melihat data
bendahara, dan klik tempat sampah untuk menghapus data bendahara, contoh tampilan
edit data bendahara, seperti gambar beikut.

SIS INFO AXADEMIK  macros ms 2oTrss

LYy Sk Robende L —
Srn e
e . o T Mt b
- 2 x
oy Nt By,
"
rqm P ontae
Pomare
-
it g
I
Tovalcaber r
Poagha
v Recomton
N —t
-
" = ' Schambom

-Setelah data di edit dari mulai ganti foto profil sampai dengan mengisi data, maka
selanjutnya jangan lupa klik tombol Update. Untuk merubah semua data yang telah di
edit, seperti gambar berikut.
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C. Keuangan : Pembayaran Semesteran
-Menu pembayaran semesteran adalah tentang data pembayaran uang semesteran
mahasiswa yang sudah lunas kepada bendahara, kemudian bendahara melakukan klik
tombol input pembayaran agar KRS mahasiswa muncul di setiap acount mahasiswa yang
sudah melunasi pembayaran semester nya, seperti gambar berikut.
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-Kemudian isi kolom semester, nama mahasiswa, tanggal pembayaran, jenis pembayaran,
dan keterangan apabila diperlukan, setelah semua terisi maka bagian bendahara terakhir
tinggal klik tombol Create untuk menyimpan data tersebut kedalam database sistem
informasi akademik, serta langsung mengirimkan KRS kepada setiap acount mahasiswa
tersebut, seperti gambar berikut.
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D. Dan untuk menu keluar klik tombol Sign Out dari Sistem Informasi Akademik yang berada
dipojok kanan atas, seperti gambar berikut.
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